Miniguide: Nar du kontakter virksomheden fgrste gang

( )
HVIS DU SENDER EN MAIL

1. Undersgg, hvem du skal sende en mail til. Find evt. lederen pa virksomhedens hjemmeside.

2. Praesenter dig, og forklar, hvad din mail handler om. (Mit navn er ... og jeg kontakter jer
angaende fritidsjob.)

3. Bed dem venligt om at sende mailen videre til den rette, hvis nu du skulle have sendt den til den
forkerte person i virksomheden.

4. Spgrgind til, hvordan de foretraekker, at du sgger job hos dem. (Kan jeg sgge hos jer? Hvad skal
jeg fortaelle om mig selvi min ansggning? Skal jeg komme forbi med den, eller skal jeg sende
den pa mail? Og til hvem?)

Afslut med at skrive, at du glaeder dig til at hgre fra dem.
6. Husk at skrive din kontaktinformation. Mail og telefonnummer.

HVIS DU RINGER

1. Przesenter dig. (Mit navner..)

Forklar kort, hvorfor du ringer. (Jeg ringer angaende fritidsjob ...)

Sperg, hvem du skal tale med.

Nar du taler med den rigtige, sa spgrg ind til muligheden for at sgge fritidsjob hos dem.
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Hvis et fritidsjob er en mulighed, sa find ud af, hvad de foretraekker, at du ggr nu.
(Jeg vil gerne s@ge et job. Er der noget saerligt, jeg skal laegge vaegt pa i min ansggning?
Skal jeg komme forbi med den, eller skal jeg sende den pa mail? Og til hvem?)

6. Husk at lytte til, hvad de siger, og sp@rg ind, hvis der er noget, du ikke forstar.
Det far dig kun til at virke opmaerksom og interesseret.

HVIS DU M@DER PERSONLIGT OP

1. Du behgver ikke tage festtgj pa, men det er en fordel, at dit tgj og har sidder ordentligt.
Fgrstehandsindtrykket er vigtigt.

Praesenter dig. Sig, at du gerne vil sgge et fritidsjob, og sp@rg, hvem du skal tale med.
Nar du taler med den rigtige, sa giv et fast handtryk, smil og praesenter dig.

Sperg ind til muligheden for at sgge fritidsjob hos dem.
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Hvis et fritidsjob er en mulighed, sa find ud af, hvad de foretraekker, at du ggr nu.
(Jeg vil gerne s@ge. Er der noget saerligt, jeg skal lzegge vaegt pa i min ansggning?
Skal jeg komme forbi med den, eller skal jeg sende den pa mail? Og til hvem?)

6. Husk at lytte til, hvad de siger. Skriv gerne ned undervejs, og spgrg ind, hvis der er noget,
du ikke forstar. Det far dig kun til at virke opmaerksom og interesseret.
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