Forslag til forretningsorden for Udsatteradet i Viborg

Til godkendelse pa Udsatteradets made den 1. september 2015

§ 1. Radets mgder

Stk. 1. Radet holder ordinsere mader efter behov, dog mindst 2 gange arligt. Radet holder faellesmader med
Social- og Arbejdsmarkedsudvalget 2 gange arligt. Radets ordinaere mader fastleegges, s vidt det er muligt, et ar
frem.

Stk. 2. Ekstraordinzere mgder kan indkaldes af formanden, eller et flertal af radets medlemmer.
Ekstraordineere mgder varsles med mindst 7 dage pa formandens initiativ. Der skal oplyses om de emner, der
gnskes behandlet.

Stk. 3. Radets mgader er ikke offentlige.

Stk. 4. Hvis et medlem er forhindret i at deltage i et mgde (planlagt forfald), giver medlemmet besked om afbud
bade til formanden og til sekretzeren.

§ 2. Arbejdsfordeling

Stk. 1. Formandens opgaver:

- Forbereder, leder og fglger op pa radets mader, herunder udformning af dagsorden.
- Koordinerer radets og eventuelle arbejdsgruppers arbejde.

- Underskriver radets korrespondance sammen med sekretaeren.

- Varetager radets repraesentative opgaver.

Stk. 2. Neestformandens opgaver:

- Varetager formandens opgaver i dennes fraveer

- Forbereder sammen med formanden rddets mgder, herunder udformning af dagsorden.
- Falger radets arbejde seerlig aktivt.

Stk. 3. Formand og naestformand holder sig orienteret om Viborg Byrdds og @konomiudvalgets behandling af
sager, og orienterer rddet om relevante sager pa ferstkommende made.

Stk. 4. Sekretariatets opgaver:

- Udformning af dagsorden med beskrivelse af problemstillinger i sagerne
- Udsender dagsorden til radets medlemmer.

- Farer kort beslutningsreferat under mgderne.

- Tager korte noter til de dagordenspunkter, som preesenteres af Udsatteradets gaester
- Leegger noter fra mgderne som bilag til beslutningsreferat fra mgderne

- Sgrger for medlemmernes underskrift i protokollen.

- Udsender beslutningsreferat fra mgderne.

- Sarger for arkivering af radets sager.

- Sgrger for reservation af lokaler til mgderne.

- Administrativ bistand til formanden/naestformanden.

§ 3. Dagsorden

Stk. 1. Dagsordenen skal indeholde fglgende faste punkter:
- Opfelgning pa sidste made



- Meddelelser fra formanden
- Punkter til kommende mgader
- Eventuelt, herunder punkter til orientering til pressen

Stk. 2. Medlemmer, der gnsker emner optaget pa dagsordenen, ma senest 14 dage for fastlagt mgde rette
henvendelse til formanden eller neestformanden.

Stk. 3. Dagsorden udsendes pr. mail til radets medlemmer senest 7 dage fgr mgdet. Dagsorden sendes ogsa pr.
mail til Byradets medlemmer til orientering.

§ 4. Beslutningsprotokol / referat

Stk. 1. Alle afgarelser treeffes ved almindeligt stemmeflertal.

Stk. 2. Efter hvert dagsordenspunkt leeses beslutningsreferat hgijt for de deltagende medlemmer.

Stk. 3. Beslutningsprotokollen underskrives af de deltagende medlemmer ved mgdets afslutning.

Stk. 4. Referatets bilag med sekreteerens mgdenoter indgar ikke i det protokollerede referat.

Stk. 5. Beslutningsreferat udsendes pr. mail til radets medlemmer senest 14 dage efter madet. Referatet sendes
pr. mail til Byradets medlemmer til orientering. Beslutninger i enkeltsager sendes til de fagudvalg, som sagen
vedrarer.

§ 5. Dagsorden og beslutningsreferat pa kommunens hjemmeside

Stk. 1. Udsatteradets dagsorden og beslutningsreferat offentliggares pa Viborg Kommunes hjemmeside.

Stk. 2. Beslutning om seerskilt orientering af pressen afgares pa Udsatteradets made under eventuelt.

8 6. Nedseettelse af arbejdsgrupper

Stk. 1. Udsatteradet kan nedszette faste eller ad hoc arbejdsgrupper. Formanden for en arbejdsgruppe er altid et
medlem af Udsatteradet. Radet fastseetter arbejdsgruppens kommissorium.

8 7. Udpegning af medlemmer til repraesentative forsamlinger

Stk. 1. Udsatteradet udpeger af sin midte medlemmer til repraesentative forsamlinger.

§ 8. Behandling af post til Udsatteradet

Stk. 1. Post til Udsatterddet modtages af formanden, der sgrger for sagernes fordeling. Skrivelser vedrgrende
generelle emner underskrives af formanden sammen med sekreteeren. Radets medlemmer far kopi af al
udgdende post enten sendt pr. mail — eller som bilag til den elektroniske dagsorden for farstkommende made.
Det praktiske kontormeessige arbejde tilrettelsegges i samarbejde med kommunen.



